HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


WINDOWS XP 


De meeste mensen weten intussen hoe ze 
in Outlook of Outlook Express een bijlage 
aan hun mailtje kunnen toevoegen, maar 
wellicht gebruiken weinigen deze snellere 
manier. Als je een document hebt getypt 
dat je naar je vrienden of collega’s wil 
sturen, hoef je er alleen maar met de 
rechtermuisknop op te drukken en Kopr- 
EREN NAAR E@n E-MAILONTVANGER te kiezen. 
Outlook zal automatisch een nieuw mail- 
bericht openen, met de gekozen tekst in 
de bijlage. 


Snel een bijlage toevoegen 


Operen met ’ 
Madd to arctive… 
WAdd vo "UEzI_ ws Papercraft. rar” 
Wcomoress and emal… 
WCompress to LE23_WS. Papercraft rar” and emal 


ECE 3) ront (snetoooeig meten) 


krgoen 

Koplren 1 Geeorrermeerde meo 
Sembooosieng maken C) Mijn documenten 
agreed G Boeroottracpsraat 
heao witzigen 


B Ovdrarrstation (D:) 


A BRUNO VANSTEELANT Om ter snelst een bijlage voorzien? 


WINDOWS XP 
Wachtwoord vergeten! 


Heb je meerdere gebruikersaccounts op je pc — bijvoorbeeld 
eentje voor elk gezinslid — en iemand vergeet zijn wacht- 
woord, dan hoeft die niet meteen te wanhopen. Je kan zijn 
paswoord namelijk resetten met een andere beheerders- 
account, bijvoorbeeld die van jou. Log in met zo’n account 
en ga naar Start, Urtvoeren. Tik coNTRoL usERPASSWORDS2 in en kies 
in het venster GeBruikersaccounts de gebruikersnaam in kwes- 
tie. Klik op WAcHTWOORD OPNIEUW INSTELLEN en geef tweemaal het 
nieuwe wachtwoord in. Klaar! # F6 


Gebruikersaccounts 


Gebruikers Geavanceerd | 


Aan de hand van de onderstaande lijst kunt u gebruikers toegang | 
tot deze computer geven of weigeren, en wachtwoorden en 
andere instellingen wijzigen. 


Gebruikers moeten een gebruikersnaam en wachtwoord opgeven om 
deze computer te kunnen gebruiken. 


Gebruikers van deze computer: 
Gebruikersnaam Groep 
B} vmware user_ _vmware__ 
Gj Administrator Administrators 
GJ asPNET Gebruikers 
Bred DO Le, Administrators 


Toevoegen… | | Verwijderen Eigenschappen 


Wachtwoord voor Marc 


Klik op Wachtwoord opnieuw instellen als u het wachtwoord 
ij voor Marc wilt wijzigen. 


Een wachtwoord Wachtwoord opnieuw instellen… 


van een andere 
account opnieuw 


rde 


instellen. 
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WINDOWS 


Updates en patches mld 


Secunia Software Inspector 


The Secure Schmere honger Pen Lenes permeg aymem ond softere lor meene 
dela: Gager osemally Ingte 5-40 baconde, mhia 
eral minutes. Nete: 1 ye have anb-veus schimare ór woenlInstets Susie 
aamilar enabled, an nscechen crease sgndcantiy in duration. sar/lechee Habstice 
Referral Programme: 
Detection Statistic 

2 acchcabers Detected in Total Start Stop 
} meer ° vermon Detected 
7 Gecure vermang Oetactad 


Sali 
Submit To: 


DD enable through system insoecrie Gamcem 


le the Secunie Schinore | tragen to aaarch for 
Oinuat, 10 Beconde software nstalies n nan. setout Iszat 


Errors Oatactad: 
O Errans Detested 


bustanc Advsones 
Lied Aan Prndust Status / Currently Processing: 
Warkar Detacrisn esmelatas guczerstuby 
Statica / raak 
Secunia Research Applications / Result Verston Detected 
Bapon vifvarnbiity el vaareaeht wrindemt HP Professions! Garvicn mak 2 
Met Secunia 
el @ merosoft Internet Exolorer 7.n 7,0.6000.56s44 
Reminder Service 
Software el weereseft Outioak Express 6 6.00,2900.2180 Zend Festa 
ES marssaft windeme Medan Ppyer Gat 9.00.00.3 nn 
Inspector kom é © voeite iretan 2.0. zoor / Baume stes 
- FIG acte mash Player 3x 2047.0 i 
je te weten ZIG vacramnacin maan Pioyer 6 costa 
Garter Arsa 2] 4: Sun deva IRE 16n/ 4x 60205 
welke updates £ Sun Java MELS boos zen schie Son 
B d, This installation of Sum Java IRE 1.6.x / 6x Is invecure and Atgrral Programms 
je nog moet Do you know À» potentially exposes your system lo security (hreats! 
install which he getezed verzon neates on vaar rem s 6.0.20.5, homever, We 
ee letest secure version released by We vander, zing one ce more vuinerbbiktes, is 
Instaneren. vlnerabiliies 0305. 


In Windows houden Windows Update en Microsoft Update de recente updates en patches 
voor beveiligingslekken van Microsoft-software bij. Met het gratis Secunia Software 
Inspector laat je je systeem analyseren, zodat je ook niet-geïnstalleerde updates vindt 
voor andere software, zoals Firefox, Java, QuickTime, iTunes en nog veel meer. Secunia 
Software Inspector is gratis en vereist geen installatie. Het volstaat om met een browser 
naar http://secunia.com/software_inspector te surfen en op Srarrt te klikken. Na een tiental 
seconden krijg je een lijstje te zien van updates die je systeem (nog niet) heeft. Vervolgens 
leidt een link je naar de update(s) in kwestie. De dienst werkt op Windows 2000 (SP4), 
Windows XP (SP2), Windows 2003 en Vista, met Internet Explorer, Opera en Firefox. # F6 


POWERPOINT 
Werken met opsommingstekens 


In PowerPoint kan je makkelijk lijstjes ingeven door in de knoppenbalk op de knop 
OpsommMinGsTEKENS te klikken. Alleen maakt elke regel dan deel uit van die opsomming en 
misschien wil je bij elk ‘opsommingspunt’ wel een tweede regel zonder opsommingteken. 
Om géén opsommingsteken toe te voegen, hou je gewoon Surrr ingedrukt. Gebruik het 
liniaal — via Beeip, Linraar — om beide regels horizontaal correct uit te lijnen. & F6 


{ __ook voor studenten 
{/ Gratis 


‚ als upgrade 
{ / Downloaden 
£__op internet 


Regels met en 
regels zonder 


[vaa hier om nabties toe te voegen 
opsommings- 
tekens. 


INTERNET EXPLORER 7 
Favoriet in een 
nieuw tabblad 


Open je een favoriet in Internet Explorer 7, dan gebeurt dat 
altijd in het actieve venster. Dat is soms erg onhandig. Klik 
je op Favorieten, kies dan het pijltje rechts van de website om 
hem in een nieuw tabblad te openen. Je kan ook een favoriet 
selecteren en dan op Crru+Enter drukken. & F6 


[2 Radio - WindowsMedia.com Media Guide - W 


€) et Id |Â® http://www. windowsmedia.com/Media 


kedkad (88 |» |A Rado - WindonsMeda.co… x lá 
(he Favorieten | Feeds @ Geschiedenis v el 


C Koppelingen 
€ | Gratis Hotmail El 
& Koppelingen aanpassen 


@ Windows 
@ \ Windows Media 


iP Microsoft-websites 


€ | Microsoft 
(& | Website van Internet Explorer op Microsoft. … 
& | Welkom bij Internet Explorer 7 
(& ‚ Windows Marketplace 
&\ Windows XP 
(€ | Diensten voor kleine ondernemingen 
| MSN.com 
(€ | Radiogids 


Handig, die 


WINDOWS VISTA 
Pictogrammen aanpassen 


Vind je de standaardgrootte van de pictogrammen op het Vista- 
bureaublad aan de grote (of kleine) kant? Je kan de grootte hiervan 
heel snel aanpassen. Klik ergens op het bureaublad en houd de Cret- 
toets ingedrukt terwijl je aan het muiswieltje draait. Je ziet de icoon- 
tjes meteen groter of kleiner worden. # F6 


fred Configuratiescherm Architectuur van Pei 
__ ee 
El 
INWE len 
| a KE 
{ 9 = hen dd - 
sf 
Computer Prullenbak Architectuur van 


Grotere of kleinere pictogrammen in Vista. 


OEL KETEN 


tabbladen! 
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HINTS & TIPS 


Woorden in steen 
hakken is niet zo 
moeilijk als het lijkt. We demonstreren dit aan de 
hand van een grafschrift. Neem een foto van een 
steen en teken in Photoshop met de losse hand 
en het gereedschap Lasso de omtrek van de steen 
die je wil. Kopieer die en plak hem op een nieuwe 
laag. De selectieomtrek van daarnet gebruik je 
nog een keer. Ditmaal verschuif je deze selectie 
en kopieer je een nieuw fragment steen met 
precies dezelfde vorm. Ook deze klomp plak je 
boven op de nieuwe laag die we daarnet hebben 
aangemaakt. Door de twee lagen een beetje te 
verschuiven, krijg je een diepte-effect. Met Ar- 
BEELDING, AanPAssING, Niveaus (zie afbeelding) maak 
je de onderliggende steen iets donkerder. 

Geef met het tekstgereedschap de tekst in. Die 
komt automatisch op een nieuwe tekstlaag te- 
recht. Deze tekstlaag converteer je tot een ras- 


VOOR 


terlaag via Laac, OMZETTEN In PIxeLS, Tekst. Eens dat 
is gebeurd, zorg je dat de tekst een beetje in 
perspectief staat via BEWERKEN, TRANSFORMATIE. Dat 
ging vlot. 

Nu even opletten. Laad de tekst als selectie, door 
met de Crru-toets ingedrukt in het palet Lagen op 
de tekstlaag te klikken, en dat terwijl de tekst- 
laag actief is. De letters worden omringd door de 


bekende ‘rennende mieren’. Klik het oogje voor 
de tekstlaag weg, zodat die onzichtbaar wordt, 
en zorg dat de bovenste laag van de steen die je 
daarnet hebt geplakt, actief is. Met deze tekst- 
selectie kopieer je de letters als het ware uit de 
steenlaag en plak je die op een nieuwe laag. Maak 
via AFBEELDING, AANPASSEN, HELDERHEID/conTRasT de let- 
ters donkerder. Vervolgens kies je Lagen, Laac- 
STIJL, SCHUINE KANT EN RELIËF. Met de optie ReLier — 
OmL aag kan je de tekst diepte geven. De afwerking 
gebeurt door de lagen samen te voegen en een 
ietwat pastorale foto als achtergrond te gebrui- 
ken. & Ds 


EXCEL 


WINDOWS XP 


Werk je soms met rekenbladen met tientallen formules? Dan kan het 
handig zijn om in Excel alle formules weer te geven, in plaats van het 
resultaat van die formules. Dat kan eenvoudig: klik op Extra, Opries en 
kies het tabblad Weeraave. Vervolgens vink je Formures aan onder 
Vensteropties en klik je op OK. ” FG 


Als je in Verkenner vaak met dezelfde 
mappen werkt, kan het handig zijn dat die 
automatisch geopend worden als je Win- 
dows XP opstart. Je kan dit makkelijk in- 


Algemeen | Weergave | Bestandstypen | Of Ine bestanden 
Marveergaven 


Uurt de we pe brvooteers Oetais cf Tegsts) de voor 
LFTI] deze map wordt gebrukt op ale mappen loepaasen. 


2 nde mnd 5 
stellen. Ga in de Verkenner naar Extra, zn man eee mma Len 
dn E Mapopries en kies Weercave. Scroll nu hele- remie Homa Ome mene 
Paren weboegnas en maopen beheren ometegen 
Timer maal naar beneden onder GEAVANCEERDE IN- oë Ee oe 
È jen weergeven maer on aen er iele opn 
erkenden heete STELLINGEN en zet een vinkje voor Vortae D na zegen maan rde vangen Ol set 
EB) Pop spbeschriveg voor man weerge 
letoorzen bestanden en m eneen 
DS eogentraadenen nge nat megen MAPVENSTERS BĲ AANMELDING HERSTELLEN. @ FG Oma Der rimmen rme 
_Verbarnen bestanden en maccen weemeren El Pormes El ove geriwerven B verzende schen 
[ [ca] El tanetren Oussmaarsen Ei sogues 
ä ee 
- - À d Geef de formules weer in 
Sandaarraetegen berte Zorg dat je snel verder kan werken in Ce) plaats van het resultaat. 
EC OAD 
PRIJS ze 
‚S Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
5 ultieme sneltoetscombinatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers graag helpen met 
) jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 


TESS Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & Tips, Minoc Business Press, Parklaan 
be. De beste tips worden 
gepubliceerd, en maken kans om de dvd van Pirates of The Caribbean 3: At World's End te winnen. 
Vergeet dus niet je naam en adres te vermelden: anonieme tips zijn waardeloos! Bruno Vansteelant 


mag alvast de dvd van het Jungleboek in zijn bus verwachten. 
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WINDOWS XP 


Geen pop-ups weergeven Oe 
Ga je met je pe pe P map in de bh staan, dan Meerdere documenten 


verschijnt er enkele seconden later een zogenaamde “pop-up- in éen keer opslaan 


beschrijving’, met informatie over de map (grootte, submappen, 
bestanden). Handig, maar soms ook storend. Je kan deze optie in 
de Verkenner uitschakelen via Extra, Mapopties. Kies het tabblad 
Weergave en haal het vinkje weg voor Pop-UPBESCHRIJVING VOOR MAP- EN 
BUREAUBLADITEMS WEERGEVEN. IN FG 


4 Alles sluiten 

Opslaan als… 
Gj Opslaan als webpagina… 
Td Zoeken naar bestanden… 


Mapopties 


Algemeen | Weergave | Bestandstypen || Off line bestanden 


Mapweergaven 


U kunt de weergave (bijvoorbeeld Details of Tegels) die voor 
(Er: deze map wordt gebruikt op alle mappen toepassen 


Op alle mappen toepassen | |Alle mappen herstellen 


Geavanceerde instellingen: 


Machtiging 


Versies. 


Webpaginavoorbeeld 


LD] Miniatuurweergaven niet in cache plaatsen nn 
C) Paren webpagina's en mappen beheren Alle open documenten in één keer bewaren. 
O Beide gedeelten weergeven en individueel beheren 

O Beide gedeelten weergeven maar als een enkel bestand bi 
© Het paar als een enkel bestand weergeven en beheren 


Heb je meer dan één Word-document open staan, en wil je die in 


[ER Pop-upbeschrijving voor map- en bureaubladitems weergeven S4 DV) 5 
AS verbe bestanden en meren één keer opslaan? Je hoeft dan niet eerst naar elk document te 
ern ed en switchen en elk document apart op te slaan. Hou de Shrrr-toets 
OQ Verborgen bestanden en mappen weergeven ä À gj Á 
[] Vorige mapvensters bj aanmelding herstelen be ingedrukt en klik op Bestano. Klik vervolgens in het menu op Ates 
| B OPSLAAN, en klaar! Zijn er nieuwe documenten bij, dan vraagt Word 
Geen pop-ups je om eerst een bestandsnaam in te voeren. } FG 
— et meer in de 
( OK ] Í Annuleren ) ( Toepassen | Verkenner. 


Re 


In december kan echt iedereen genieten van | | 
Frlonij B ven 


onze eindejaarspromotie van 15% korting. 


PriorWeb, aanbieder van kwaliteitshosting en domeinnamen, weet na haar vijfjarig 
bestaan en 15.000 domeinnamen later perfect waar ze aan toe is. In de maand 
december hebben we een missie: u overtuigen van onze kwaliteit en service, door het 
voor u bijzonder interessant te maken om klant te worden. 


Vv, 4 
id 


Op elke nieuwe bestelling die u plaatst via onze website ontvangt u een korting van 
15%. Niet alleen op uw domeinnaam maar ook op het hostingpakket, voor zowel 
nieuwe als bestaande domeinnamen die u naar ons transfereert. 


Waarom zou u trouwens niet voor PriorWeb kiezen? Ook wij zijn 
consumenten en weten hoe belangrijk service is. Vanuit dat standpunt 
bieden wij u een compleet en voordelig hostingpakket aan, met onze 
gewaardeerde support erbovenop. Bij ons weet u ook altijd waar u aan toe 
bent. Geen onaangekondigde extra facturen voor diensten die u niet 
gebruikt, geen setupkosten en prijzen altijd inclusief btw. 


Bent u nieuwsgierig geworden? Dan is nu hét uitgelezen moment om klant te 


worden bij ons en te profiteren van deze eindejaarspromotie. En natuurlijk ook 
omwille van onze fantastische hosting. 


U leest er alles over op onze website, www.priorweb.be. 


